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1. INGRESO AL SISTEMA 

 

Para ingresar al Módulo Cálculo de Preparación de Clases, el usuario deberá ingresar a 

la siguiente dirección de internet: https://portal.csjjunin.gob.pe  

 

 

Imagen 1 Página Web 

 

Deslizar hacia abajo la sección FABIJ. 

 

Imagen 2 Sección FABIJ 

 

https://portal.csjjunin.gob.pe/
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Ubicarse en la sección FABIJ, luego seleccionar la opción “Módulo Atención al 

usuario” y hacer clic en la opción : 

2. CÁLCULO DE PREPARACIÓN DE CLASE 

El sistema le mostrará la siguiente pantalla: 

 

Imagen 3 Pantalla principal de Cálculo de Preparación de Clases 

 

2.1. ESCOGER EL TIPO DE PROCESO A DESARROLLAR 

 

Para realizar la autenticación del usuario por código, y realizar el cálculo por 

preparación de clase, seleccionar la opción con el ícono de la calculadora “Código” 
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Imagen 4 Consultar por código 

El sistema le mostrará la siguiente pantalla: 

 

Imagen 5 Ingresar datos de código  

Ingresar el código generado por el guardado temporal con el aplicativo web de 

“Cálculo de preparación de Clases”, el número de DNI y el número de Ubigeo (código 

de 6 dígitos) ubicado en el DNI, como se muestra en la siguiente imagen:  

Clic en “Código” 
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Imagen 6 Ubigeo del DNI 

2.2. CALCULAR  

 

Para realizar la autenticación del usuario, y realizar la pericia de parte por cálculo por 

preparación de clase, seleccionar la opción con el ícono de la calculadora “Calcular” 

 

 

Imagen 7 Ingresar a calcular 

 

El sistema le mostrará la siguiente pantalla de autenticación 

Clic en 

“Calcular” 
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Imagen 8 Autenticación para generar pericia de parte 

 

Ingresar el número de DNI e ingresar el número de Ubigeo (código de 6 dígitos) 

ubicado en el documento nacional de identidad, como se muestra en la siguiente 

imagen. 

Ingresar DNI 
Ingresar Ubigeo  

AUTENTICACIÓN 
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Imagen 9 Ubigeo del DNI 

Luego de rellenar los datos de forma correcta, hacer clic en   

Si desea dejar sin efecto la acción hacer clic en cancelar  

 

2.3. CALCULAR PREPARACIÓN DE CLASE  
 

En ambas opciones (consultar por código o calcular) el sistema le mostrará la 

siguiente pantalla: 

 

Imagen 10 Tipo de Trabajador 
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2.3.1. CALCULO DE CASOS DEL 30 %  
 

**Aplica el procedimiento también para el cálculo del 5%. 

 

Al seleccionar la opción de cálculo del 30 %, el trabajador deberá ingresar 

todos los rangos de periodos contemplados en la resolución. 

 

Imagen 11 Trabajador Activo 

Ingresar fecha del periodo inicial y fecha del periodo fin, y la fecha de 

cálculo de uno o más periodos contemplados en la resolución, y hacer clic en 

+Agregar Periodo, el periodo se agregará a la lista de periodos. Puede 

agregar uno o varios periodos 

Clic en “Agregar 

periodo” 
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Imagen 12 Trabajador Activo 

Una vez ingresado todos los periodos y fechas de cálculo contemplados en la 

resolución, hacer clic en Ejecutar: 

 

 

Imagen 10 Tipo de Trabajador 

Hacer clic en Ejecutar, el sistema mostrará la hoja de ingreso de 

remuneraciones para realizar el cálculo correspondiente: 

Clic en “Ejecutar” 
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Imagen 11 Pantalla inicial de Calculadora de devengados e intereses 

 

Deslizar el cursor hacia la parte inferior, y ubicará los periodos ingresados 

para el cálculo. 

 

Imagen 12 Seleccionar año 

Hacer clic en el año donde desee ingresar la información, el sistema mostrará 

la hoja de ingreso de remuneraciones para realizar el cálculo 

correspondiente: 

Consideraciones a 

tomar en cuenta antes 

del ingreso de datos de 

las boletas. 

Clic en “el año” 

para ingresarlos 

datos de sus 

boletas  
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Imagen 11 Seleccionar año 

Los colores de las filas indican a que periodo ingresado pertenecen.  

Si el año entre 1990-1991 percibió sus remuneraciones en INTIS, activar el 

botón SI, en la fila del mes correspondiente. 
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Imagen 12 Calcular intereses 

 

 

Imagen 11 Seleccionar año 

Al activar la casilla de INTIS, ingrese los montos en intis y el sistema realizará la 

conversión. 

 

2.4. RELLENADO DE DATOS 

 

El llenado de datos debe corresponder a los montos establecidos en las boletas de pago 

de forma fidedigna, luego hacer clic en el año por el cual desea empezar a llenar los 

datos. El sistema le mostrará los meses correspondientes para el llenado de 

información: 

 

 

 

Hacer clic en SI, para 

activar la conversión en 

soles  
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NOTA: 

1. Para los meses de mayo-1990 a julio de 1991, el aplicativo le permite ingresar 

su remuneración en intis o en soles meses haciendo clic en el botón SI o NO 

de la columna Intis. 

2. Ingresar el monto de la Remuneración Total de la boleta en todos los meses, 

EXCEPTO para las boletas que tengan AGUINALDO o ESCOLARIDAD, 

en esos casos restar el beneficio a la Remuneración Total, y colocar el monto 

calculado en el mes correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 18 Rellanado de Datos 

 

2.5. GUARDAR 

Hacer clic en el ícono “GUARDAR”, para guardar la información rellenada: 

 

Ingresar la Remuneración 

correspondiente al mes 

de su boleta   

Ingresar la bonificación 

correspondiente al mes 

de su boleta   



 

E l a b o r a d o  p o r  C o o r d i n a c i ó n  d e  I n f o r m á t i c a  P á g i n a 18 | 23 

 

2.6. GUARDADO TEMPORAL 

 

El sistema le mostrará la siguiente pantalla, donde podrá guardar los datos registrados 

de forma temporal, o de manera definitiva. Para realizar un guardado temporal 

seleccionar la opción       

 

Imagen 20 Guardado Temporal 

Si se desea consignar un expediente lo puede realizar de la siguiente manera: 

*Recordar que agregar un expediente es opcional. 

 Si tiene un expediente para asignar seleccionar sí: 

 

 

Imagen 21 Agregar un expediente 

Hacer clic en SI 
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El sistema le mostrará la siguiente pantalla: 

 

Imagen 22 pantalla de guardado  

 

Hacer clic en  ,  una vez que guardó temporalmente se genera un 

código. . 

Rellenar datos 

del expediente 

Clic en guardado 

temporal 
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Imagen 23 Después del guardado temporal 

Guardar el número de código generado para volver a continuar rellenando la pericia 

de parte donde lo dejó. 

2.7. GUARDADO DEFINITIVO 

 

Para realizar el guardado definitivo, hacer clic en guardado definitivo: 

 

Imagen 24 Guardar definitivamente 

Código generado 
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Rellenar la encuesta del aplicativo: 

 

Imagen 25 Encuesta 

 

 Tener en cuenta que una vez realizado el guardado definitivo no podrá volver a 

modificar. Por lo que deberá hacer el llenado nuevamente desde el comienzo. 

El sistema mostrará la siguiente pantalla de guardado definitivo: 

 

Imagen 26 Después del Guardado Definitivo 
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2.8. IMPRIMIR 

 

Para imprimir la pericia de parte generada deberá hacer clic en el ícono de imprimir:  

 

 

Imagen 27 Imprimir Cálculo de Devengados e Intereses 

El reporte final se encuentra en formato PDF para su respectiva impresión y 

presentación en las entidades correspondientes. 
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Imagen 28 Reporte Final 


